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1.0 DE LA ADMISION

INFORMACIONES GENERALES

1.1 PRINCIPIOS QUE ORIENTAN EL PROCESO DE ADMISION

El proceso de admision de nuestro colegio se regira por los siguientes principios:

a) Transparencia: El establecimiento informarad oportunamente a las familias respecto de las etapas del proceso,
los criterios considerados y el numero de vacantes disponibles.

b) Respeto por la diversidad: El establecimiento reconoce que los nifios y nifias presentan distintos ritmos y
trayectorias de desarrollo, los cuales seran considerados con respeto durante el proceso de admision.

¢) Bienestar del nifio o nifia: Las actividades contempladas en el proceso de admision procuraran desarrollarse en
un ambiente acogedor, ludico y respetuoso de las caracteristicas propias de la etapa de desarrollo.

1.2 PRINCIPIO DE INCLUSION Y NO DISCRIMINACION

El proceso de admision del establecimiento se rige por los principios de igualdad de oportunidades, inclusion educativa y
no discriminacion arbitraria, de acuerdo con lo establecido en la Ley General de Educacion, la Ley de Inclusion Escolar
N°20.845 y la Ley N°21.545 que establece la promocion de la inclusion, atencion integral y proteccion de los derechos de
las personas con Trastorno del Espectro Autista.

En consecuencia, el establecimiento no podra excluir ni discriminar arbitrariamente a postulantes por razones asociadas a
discapacidad, condicion del espectro autista, necesidades educativas especiales u otras condiciones de desarrollo.

1.3 ROL DEL REGLAMENTO DE ADMISION Y MATRICULA

El proceso de admision del Windsor School de Valdivia se fundamenta en lo establecido por la Ley General de Educacion,
Parrafo II, Articulo 13, en el sentido de ser un proceso objetivo y transparente, que asegure el respeto a la dignidad de los
postulantes y sus familias, de conformidad con las garantias establecidas en la Constitucion y en los tratados suscritos y
ratificados por Chile, orientado ademas en los principios y valores del Proyecto Educativo Institucional.

1.4 ETAPAS Y PROCESO

El proceso de admision se lleva a cabo en tres etapas:

1.4.1  Primer llamado: para postulantes hijos de ex alumnos del colegio con egreso de IV Medio, hijos de socios
de la Cooperativa Windsor School ¢ hijos de funcionarios. Esta prerrogativa no considera la posibilidad de
acceder a este beneficio, a través de la transferencia de cuotas de participacion.

1.4.2  Segundo llamado: considera a postulantes, cuyos padres no tienen vinculo con la Cooperativa de Servicios
Educacionales Windsor School. Es decir, que no son socios de la Cooperativa.

1.4.3  Tercer llamado: para postulantes inscritos fuera del plazo estipulado por este reglamento. Esto es durante el
mes de mayo.
Este llamado se llevara a cabo, exclusivamente, en aquellos niveles o cursos que dispongan de vacantes una
vez concluidos los dos 1lamados anteriores.
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1.4.5

1.4.6

1.4.7

14.8

1.4.9

1.4.10

14.11

1.4.12

1.4.13

El presente Reglamento de Admision y Matricula se encuentra disponible en la pagina web institucional,
icono “Admision”.

Durante el mes de inscripcion de postulantes (mayo) se publican y actualizan semanalmente en la pagina
web institucional el comportamiento de la cantidad de postulantes que hay para cada nivel.

Pueden participar del proceso de admision postulantes desde Play Group hasta III Medio, de acuerdo a las
edades especificadas en este reglamento para cada nivel o curso.

La admision de postulantes sélo es posible al inicio de cada afio lectivo establecido oficialmente en el
calendario escolar del establecimiento.

Excepcionalmente y, s6lo para postulantes que acrediten su trasladado a Valdivia durante el transcurso de un
afio escolar, podria haber una convocatoria especial. En este caso, los postulantes deben primero aprobar el
proceso de admision, seglin lo establece este reglamento. Posteriormente y, dependiendo de las vacantes del
nivel o curso al cual postulan, pueden matricularse como alumnos regulares del colegio en una fecha distinta
al inicio del afio lectivo establecido en el calendario escolar.

Al presentar la postulacion se entiende que los padres o apoderados conocen y aceptan el Proyecto Educativo
Institucional y que se comprometen, a través de la suscripcion del “Contrato de Prestacion de Servicios
Educacionales” (www.windsorschool.cl/admision), a respetar y cumplir la normativa institucional vigente,
reglamentos internos, protocolos institucionales, entre otros.

La organizacion, implementaciéon y monitoreo del proceso de admision serd responsabilidad de las
Coordinaciones de Ciclo respectivas, bajo la supervision de la Direccion.

Las Coordinaciones de Ciclo informaran a la Direccion acerca de los resultados del proceso de admision para
la resolucion definitiva de las postulaciones.

Al momento de la convocatoria al proceso de admision se informara a los postulantes
e Numero de vacantes ofrecidas en cada nivel o curso

o Criterios generales de admision

® Plazo de postulacién y fecha de publicacion de resultados

® Requisitos de los postulantes, antecedentes y documentacion a presentar

e Evaluaciones que contempla el proceso

® Arancel y condiciones de pago del proceso de admision

® Proyecto Educativo Institucional

e RIE (Reglamento Interno Escolar)

Una vez concluido cada llamado del proceso de admision, el colegio publicara en un lugar visible del
establecimiento y en el portal web colegial, la lista de postulantes aceptados. En caso de ser requerido por los
apoderados de los postulantes no aceptados en el proceso de admision el colegio entrega un informe, firmado
por el encargado del proceso de admision, que en Educacion Parvularia detalla el resultado de la observacion
diagndstica, en 1° Basico es el informe de la observacion y evaluacion del proceso realizado y en los niveles
de 2° Basico a III Medio se entrega los resultados de las pruebas rendidas.

Los resultados obtenidos por el postulante en el proceso, se mantendran vigentes so6lo para el afio en curso.
De querer postular al afio siguiente, debera rendir nuevamente el proceso de admision correspondiente.

Los examenes de admision so6lo se podran rendir de forma presencial, sin excepcion.
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1.5 CANALES DE COMUNICACION Y REVISION DEL PROCESO DE ADMISION

1.5.1 El establecimiento dispondrd de canales formales para que las familias puedan realizar consultas o plantear
inquietudes respecto del proceso de admision y sus resultados. Estas seran atendidas de manera oportuna y respetuosa,
procurando entregar la mayor claridad posible.

Las decisiones adoptadas en el proceso de admision se fundamentan en criterios previamente informados y en la
disponibilidad de vacantes, por lo que tienen caracter de definitiva.

El establecimiento no dara curso a solicitudes presentadas a través de canales informales o fuera de los plazos establecidos.
1.5.2 Canales formales

e Secretaria Académica

e (Coordinaciones de Ciclo

1.6 ASIGNACION DE CURSOS Y EQUIPOS DOCENTES

La asignacion de cursos y equipos pedagogicos es una facultad exclusiva del establecimiento, en resguardo de una
adecuada organizacion pedagogica y del equilibrio de los grupos. En este contexto, los padres y apoderados de los
postulantes aceptados no podran solicitar ni manifestar preferencias respecto de la asignacion de educadoras, docentes o
cursos.

1.7 VACANTES

1.7.1 Considerando que el establecimiento cuenta con un nimero limitado de vacantes por nivel, es importante
seflalar que la participacion en el proceso de admision no implica la obtencién automatica de un cupo. La asignacion
de vacantes se realiza en base a los antecedentes del proceso y a la disponibilidad existente, resguardando criterios
institucionales y de organizacion pedagdgica. Todo el proceso se desarrolla bajo principios de transparencia,
objetividad y respeto hacia las familias.

1.7.2 El equipo directivo podra evaluar situaciones especiales no descritas en el presente reglamento, resguardando
siempre los principios de transparencia, objetividad, inclusion y no discriminacién arbitraria, conforme a la
normativa educacional vigente.

1.8 ENTREGA VOLUNTARIA DE ANTECEDENTES RELEVANTES

1.8.1 Durante el proceso de postulacion, los padres o apoderados podran informar voluntariamente al establecimiento
antecedentes relevantes, para este proceso de seleccion, sobre el desarrollo fisico, socioemocional y/o cognitivo del
postulante, tales como evaluaciones profesionales, diagnosticos u otra informaciéon que estimen pertinente. (Los
antecedentes no podran tener una fecha superior a 60 dias desde el inicio del proceso de postulacion).

1.8.2 La entrega de estos antecedentes no constituye un requisito para la participacion en el proceso de admision ni sera
considerada como un criterio de exclusion, y tendra como unica finalidad facilitar la comprension de las necesidades del
postulante y la eventual implementacion de apoyos pedagdgicos, ajustes razonables o estrategias de acompafiamiento en
el contexto educativo.
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El establecimiento resguardara la confidencialidad de la informacion proporcionada, en conformidad con la normativa
vigente.

1.9 CAPACIDAD INSTITUCIONAL DE APOYO

El establecimiento velard por brindar una educacion de calidad a todos sus estudiantes. En aquellos casos en que un
postulante requiera apoyos educativos especializados que excedan las capacidades pedagdgicas o profesionales disponibles
en el establecimiento, el colegio podra informar a la familia dicha situacion, orientando respecto de alternativas educativas
que permitan responder de mejor manera a las necesidades del estudiante.

2.0 REQUISITOS GENERALES:

2.1 POSTULACIONES

2.1.1  Deben existir vacantes en el nivel o curso al cual se postula.

2.1.2  En caso de no existir vacantes, se reciben inscripciones para conformar una lista de espera del nivel o curso.
De producirse una o mas vacantes, se ira convocando a los primeros de la lista de espera (respetando el orden
de inscripcion).

2.1.3 Al momento de la inscripcion los postulantes, sus padres o apoderados deben cumplir todos los requisitos
establecidos en el presente reglamento. Después del proceso de inscripcion los postulantes deben completar y
aprobar todas las etapas del proceso de admision.

2.1.4  Estudiantes que, bajo la medida disciplinaria de “condicionalidad de matricula” vigente hayan sido retirados
del colegio, no pueden postular nuevamente al establecimiento.

2.1.5  Estudiantes que hayan sido sancionados con la medida disciplinaria de “no renovacion de matricula” no pueden
participar del proceso de admision al colegio.

2.1.6  Los postulantes de ensefianza Basica y Media deben aprobar todos los examenes rendidos (ya sea en la primera
o segunda instancia) para poder avanzar en el proceso de admision.

2.1.7  Los postulantes a Educacion Parvularia participaran en dos jornadas de observacion diagndstica, en las fechas
comunicadas a cada familia.

2.1.8  En casos debidamente justificados, el establecimiento podra implementar ajustes en el proceso de observacion
diagnostica, con el fin de facilitar la participacion de postulantes que presenten necesidades educativas especiales
o condiciones particulares del desarrollo.

2.1.9  Los postulantes a 1° Basico deben asistir a dos tardes de observacion y evaluacion en las fechas informadas a
las familias y, su desempefio, debera ser acorde a los indicadores que establecen los Objetivos de Aprendizaje
correspondientes a las Bases Curriculares de Educacion Parvularia, que definen los desempefios minimos que
se espera logren los estudiantes al finalizar el Nivel de Transicion.

2.1.10 Los postulantes de 2° Basico rinden examen en las asignaturas de Lenguaje y Matematicas. Los postulantes
de 3° Basico a IIIl Medio lo hacen en las asignaturas de Lenguaje, Matematicas e Inglés.

2.1.11 Postulantes al primer llamado del proceso de admision, es decir, hijos de Socios de la Cooperativa Windsor
School o hijos de ex alumnos del colegio, con egreso de IV Medio, ¢ hijos de funcionarios que, por razones de
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salud debidamente acreditadas (certificado médico) no puedan rendir los examenes en la fecha establecida por
este reglamento, pueden participar del segundo llamado conservando sus condiciones preferenciales antes
descritas. De no presentarse a este segundo llamado pierde su condicion preferencial de postulacion, integrando
el proceso regular de postulacion.

2.1.12 Postulantes al Segundo Llamado del proceso de admision que, por razones de salud debidamente acreditadas
(certificado médico) no se puedan presentar, seran citados a participar a una proéxima fecha.

2.2 INSCRIPCIONES

Las inscripciones se realizan en modalidad online, a través del correo electronico de la Secretaria Académica del
colegio E-mail: secretaria.academica@windsorschool.cl

Cualquier consulta contactarse con teléfono: (63)2 220100 y /o (63)2 290026 en horarios de:
e Lunes a jueves: 8:00 a 13:30hrs. y de 15:00 a 18:00hrs.
e  Viernes: 8:00 a 14:00hrs.

Valor inscripcion: $ 45.000 (cuarenta y cinco mil pesos)
El formulario de inscripcion se encuentra disponible en el sitio web: www.windsorschool.cl / icono “Admisién ”.

2.3 OBSERVACION DIAGNOSTICA Y EXAMENES

Calendarizacion
El proceso de admision contempla las siguientes fechas:

1° Llamadeo: Se realiza durante la primera semana de septiembre, exclusivamente para postulantes hijos ex alumnos
egresados de IV Medio del colegio, hijos de socios de la Cooperativa Windsor School e hijos de funcionarios, a través de
observacion diagnostica en niveles de Educacion Parvularia, proceso de evaluacion y observacion en 1° Béasico y examenes
de asignatura desde 2° Basico a III Medio.

2° Llamado: Se lleva a cabo la ultima semana de septiembre, exclusivamente en los niveles o cursos en los cuales existan
vacantes disponibles concluido el primer llamado del proceso de admision.
Considera a los postulantes cuyos padres no son socios de la Cooperativa Windsor School. Deben participar de la

observacion diagnoéstica en los niveles de Educacion Parvularia, proceso de evaluacion y observacion en 1° Basico'y
examenes de asignatura desde 2° Basico a III Medio.

3° Llamado: Este llamado tiene lugar en la segunda semana de noviembre solamente en caso que, finalizados los dos
llamados anteriores, aun existan vacantes disponibles. En este llamado participan los postulantes inscritos fuera del plazo
regular establecido por este reglamento (mayo).

3.0 PROCESO DE ADMISION AL NIVEL DE EDUCACION PARVULARIA

3.1 INFORMACION GENERAL
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El proceso de admision a los niveles de Educacion Parvularia del establecimiento contempla instancias de observacion
diagndstica, cuyo proposito es conocer aspectos relevantes del desempefio del postulante en contextos educativos propios
de su etapa.

Estas instancias permiten observar, en un contexto ludico y pedagogico, aspectos relacionados con:

* La socializacion y convivencia con pares

* La interaccion con adultos significativos

* La autonomia acorde a la edad

* La participacion en experiencias de aprendizaje
* La adaptacion a un entorno educativo grupal

La observacidn diagnoéstica no constituye una evaluacidon académica ni una prueba de conocimientos, sino una instancia
orientada a recopilar informacion pedagogica sobre el desempefio del postulante, en coherencia con las orientaciones
establecidas en las Bases Curriculares de Educacion Parvularia del Ministerio de Educacion.

La informacién obtenida a través de este proceso permitira al establecimiento orientar la toma de decisiones respecto del
proceso de admision y planificar, cuando corresponda, estrategias de acompafiamiento pedagoégico que favorezcan la
adaptacion escolar del estudiante.

En concordancia con los principios de inclusion educativa, igualdad de oportunidades y no discriminacion arbitraria, el
establecimiento podra implementar ajustes en el proceso de observacion diagnéstica, cuando las caracteristicas del
postulante asi lo requieran (informado por los apoderados en la postulacion), con el objetivo de facilitar su participacion
en condiciones adecuadas.

DE LOS RESULTADOS:

3.1.1  Los resultados de los postulantes aceptados son publicados ademas, en un plazo maximo de 15 dias habiles
a contar de la fecha de la observacion diagnodstica, en el fichero de secretaria y en el sitio web:
www.windsorschool.cl / icono “Admision”.

3.1.2  Estas comunicaciones se realizaran mediante cartas formales, diferenciadas segun la condicion del postulante
(aceptacion, lista de espera o no aceptacion), cuyos formatos estan definidos por el establecimiento.

3.1.3  En el caso de los postulantes aceptados los padres o apoderados deben realizar los tramites de matricula,
segun el procedimiento detallado més adelante en este reglamento.

3.1.4  En aquellos casos en que, a partir de los antecedentes recogidos durante el proceso de admision, se
identifiquen aspectos que requieran mayor acompailamiento en el contexto educativo, el establecimiento
podra invitar a los padres o apoderados a una entrevista, con el fin de compartir orientaciones y sugerencias
que favorezcan el proceso de incorporacion y adaptacion del postulante.

3.2 DOCUMENTOS
e Ficha de inscripcion disponible en la padgina web institucional www.windsorschool.cl / Icono “Admision”.
e C(Certificado de nacimiento (original)

e Informe de trayectoria del afio anterior emitido por el establecimiento de procedencia (jardin infantil o
colegio)

3.3 REQUISITOS DE ADMISION AL NIVEL:

Segtin disposicion del MINEDUC se contemplan las siguientes edades para el ingreso a los niveles que se indican:
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e Play Group: 3 afios cumplidos al 31 de marzo del afio de ingreso.
e Pre Kinder: 4 afios cumplidos al 31 de marzo del afio de ingreso.

e Kinder: 5 afios cumplidos al 31 de marzo del afo de ingreso.

Los estudiantes s6lo pueden inscribirse en el nivel que le corresponda segin su edad cronologica.
3.4 PROGRAMACION

Primer llamado (socios, ex alumnos e hijos de funcionarios)
Play Group, Pre Kinder y Kinder (s6lo en niveles con vacantes disponibles):
1° semana de septiembre.

Jornadas de observacion de 15:30hrs. a 17:30hrs.

Segundo llamado (abierto)
Play Group, Pre Kinder y Kinder (s6lo en niveles con vacantes disponibles):
4° semana de septiembre.

Jornadas de observacion de 15:30hrs. a 17:30hrs.
Tercer Llamado (abierto)
Se lleva a cabo en la segunda semana de noviembre, exclusivamente, en aquellos niveles o cursos en los que haya
vacantes disponibles una vez concluidos los dos llamados anteriores.
Jornadas de observacion de 15:30hrs. a 17:30hrs.
35 OBSERVACION DIAGNOSTICA

Se aplicaran los siguientes instrumentos de observacion diagnostica:
3.5.1 Pauta de Registro de Observacion

Durante las jornadas de observacion diagnostica, el equipo educativo aplicara una pauta estandarizada de uso interno,
que permite registrar y sistematizar los desempefios observados en distintas areas del desarrollo, en concordancia con las
Bases Curriculares de la Educacion Parvularia.

Esta herramienta utiliza una escala de apreciacion con fines exclusivamente descriptivos y orientadores.

Su aplicacion es uniforme para todos los postulantes, resguardando criterios de equidad, objetividad y transparencia en el
proceso de admision.

3.5.2 Registro anecdotico

Durante las jornadas de observacion diagnostica, el equipo educativo podra complementar la informacion recogida
mediante registros anecdodticos, los cuales consisten en descripciones breves y objetivas de situaciones o conductas
observadas en contextos naturales de interaccion y juego.

Estos registros tienen como finalidad aportar antecedentes cualitativos que permitan una mejor comprension del
desempefio y las caracteristicas del postulante, en coherencia con su etapa evolutiva. Su utilizaciéon es de caracter
complementario.
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La aplicacion de este instrumento se realiza bajo criterios comunes por parte del equipo educativo, resguardando la
objetividad, confidencialidad y el respeto por la diversidad de los postulantes.

3.6 RESULTADOS

La decision final respecto de la admision de los postulantes sera dada a conocer por del establecimiento, sobre la base
de los antecedentes recopilados durante el proceso de admision, el nimero de vacantes disponibles y la coherencia con
el Proyecto Educativo Institucional.

3.7 NOMINAS DE SELECCIONADOS Y LISTAS DE ESPERA

Para estos efectos, la informacion registrada se sistematiza a través de escalas de apreciacion de uso interno, que permiten
ordenar los antecedentes recopilados.

La asignacion de cupos se realiza en funcion de los resultados individuales del proceso, completandose las vacantes
disponibles. Aquellos postulantes que no obtengan un cupo en esta instancia conformaran una lista de espera, la que sera
utilizada en caso de liberarse vacantes.

3.8 CONFIDENCIALIDAD Y ACCESO A LA INFORMACION DEL PROCESO DE ADMISION

Los instrumentos utilizados en el proceso de admision, tales como pautas de observacion, registros anecdoticos u otros
mecanismos de levantamiento de informacidn, constituyen herramientas técnicas de uso interno del establecimiento,
disefiadas para sistematizar la informacion recogida durante las distintas etapas del proceso.

En resguardo de la objetividad, equidad y adecuado desarrollo del proceso de admision, dichos instrumentos y sus formatos
no seran entregados a las familias ni a terceros.

Sin perjuicio de lo anterior, el establecimiento podra proporcionar a los apoderados, a través de los canales formales,
informacion general o retroalimentacion respecto de la participacion del postulante en el proceso, resguardando en todo
momento la confidencialidad de los antecedentes y el caracter técnico de los instrumentos aplicados.

Toda la informacion recopilada sera tratada conforme a criterios de confidencialidad y utilizada exclusivamente para fines
del proceso de admision y la eventual planificacion de apoyos educativos, en concordancia con la normativa vigente.

3.9 POSTULANTES CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES

El establecimiento reconoce la diversidad de trayectorias de desarrollo de los nifios y nifias que participan en el proceso de
admision.

En el caso de postulantes que presenten Necesidades Educativas Especiales, discapacidad o condicion del espectro autista,
los padres o apoderados podran informar dicha condicion al momento de la postulacion y aportar antecedentes
profesionales pertinentes.

La presente informacion tendra como propdsito favorecer la planificacion oportuna de apoyos pedagogicos, ajustes y
estrategias de acompafiamiento, resguardando siempre el derecho del postulante a participar del proceso de admision en
condiciones de igualdad, inclusion y no discriminacion. Asimismo, en caso de concretarse su incorporacion al
establecimiento, el equipo psicoeducativo, en conjunto con la Coordinacion Académica, gestionara previamente una
reunion con los apoderados, con el objetivo de anticipar y preparar su proceso de ingreso escolar, definir las acciones de
apoyo que pudiesen requerirse y recoger antecedentes relevantes para una adecuada respuesta educativa. De igual forma,
cuando se estime pertinente, se propondra la realizacion de reuniones de articulacion con profesionales externos, con el fin
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de complementar la informacion disponible y fortalecer la planificacion de apoyos en funcion de las necesidades del
estudiante.

3.10 AJUSTES RAZONABLES (LEY TEA)
El establecimiento podra implementar ajustes en el proceso de admisidn para postulantes que lo requieran, tales como:

e  Adecuaciones en los tiempos de evaluacion
e Modalidades alternativas de observacion
o  Acompafiamiento durante el proceso

e  Flexibilizacion de algunas condiciones del proceso de evaluacion

Estas medidas tendran como proposito garantizar la participacion efectiva del postulante, sin alterar los objetivos generales
del proceso.

3.11 TRABAJO COLABORATIVO CON LAS FAMILIAS

En aquellos casos en que el proceso de admision evidencie necesidades de apoyo especificas en el desarrollo del postulante,
el establecimiento podra sostener entrevistas con la familia para analizar estrategias de acompafiamiento que favorezcan
la adaptacion escolar y el desarrollo integral del estudiante.

4.0 ADMISION DE 1° BASICO A III MEDIO

4.1 INFORMACION GENERAL:

4.1.1 El examen de admisidén a 1° Basico se rige por los Objetivos de Aprendizaje de las Bases Curriculares de
Educacion Parvularia del Segundo Nivel de Transicion (kinder), especificamente del Ambito Comunicacién
Integral, Nucleo Lenguaje Verbal; Ambito Interaccion y Comprensién del Entorno, Nucleo Pensamiento
Matematico y Ambito Desarrollo Personal y Social, Nucleos Identidad y Autonomia, Convivencia y
Ciudadania, Corporalidad y Movimiento. El proceso considera la observacion y evaluacion en los ambitos
descritos anteriormente.

Estas instancias permitiran observar el desarrollo del postulante en relacion con los aprendizajes esperados
para su etapa, con fines orientadores dentro del proceso de admision.

4.1.2 Los examenes de admision para los niveles de 2° Basico a III Medio se rigen por los Planes y Programas del
Ministerio de Educacion.

4.1.3 El proceso de admision a 2° Basico contempla una evaluacion escrita en las asignaturas de Lenguaje y
Matematicas.

4.1.4 Para 3° Basico considera pruebas escritas en Lenguaje y Matematicas. En la asignatura de Inglés considera
so6lo una evaluacion oral.

4.1.5 Desde 4° Basico hasta III Medio el proceso incluye la evaluacion escrita en las asignaturas de Lenguaje y
Matematicas. Adicionalmente en Inglés se aplica una evaluacién oral y escrita.

4.1.6 La Secretaria Académica enviard oportunamente via correo electronico a los padres de los postulantes, los
temarios de las pruebas de admision correspondientes.
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4.2 REQUISITOS DE ADMISION AL NIVEL:

4.2.1 EDADES
EDUCACION BASICA
1° Basico: 6 afios cumplidos al 31 de marzo del afio de ingreso.

EDUCACION MEDIA
Primer aflo Medio: Edad maxima de 16 afos que deben cumplirse durante el afio calendario en el que los postulantes
ingresan al curso.

4.2.2 Al momento de la inscripcion y como requisito para aceptar la postulacion a los cursos de 2° Basico a Il Medio
los postulantes deben acreditar, mediante el certificado de estudios (MINEDUC), un promedio minimo de 5,5
entre las asignaturas de: Matematica, Lenguaje e Inglés (o sus equivalentes segun el nivel). Igualmente, los
postulantes deben presentar el informe de personalidad del afio anterior a la postulacion emitido por su colegio
de origen. Windsor School se reserva el derecho de consultar al establecimiento de origen respecto a los
antecedentes de los postulantes.

4.2.3 Para concretar la matricula los postulantes deben haber aprobado todas las evaluaciones contempladas en el
proceso de admision descrita en este reglamento.
En cursos de Basica y Media el postulante que repruebe solo una asignatura tendra la oportunidad de repetir ese
examen por una Uinica vez.

4.2.4 No se recibiran postulaciones al nivel de IV Medio.

4.2.5 En casos debidamente justificados y respaldados por antecedentes familiares, pedagdgicos y/o profesionales, la
Direccion podra evaluar situaciones excepcionales.

4.3 DOCUMENTOS:
e Ficha de inscripcion disponible web institucional www.windsorschool.cl / Icono “Admision”.
e Certificado de nacimiento (original).

e Certificado de Estudios (MINEDUC) e Informe de Personalidad del afo lectivo anterior a la
postulacion (Jardin Infantil o colegio de procedencia).

4.4 EVALUACION:

1° Basico:

- Ambito de desarrollo personal y social:
Identidad y autonomia
Convivencia y ciudadania
Corporalidad y movimiento

- Ambito de comunicacion integral:
* Lenguaje verbal

- Ambito interaccién y comprension del entorno:
* Pensamiento matematico
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2° Basico:
e Examen Lenguaje (escrito)

e Examen Matematica (escrito)

3° Basico:
o Examen Lenguaje (escrito)
e Examen Matematica (escrito)
e Examen Inglés (oral)

4° Basico a II1 Medio:
o Examen Lenguaje (escrito)

o Examen Matematica (escrito)

e Examen Inglés (oral y escrito)

4.4.1 Los estudiantes que aprueben el proceso de admisién con nivel de logro minimo (60%), pueden ser

matriculados previa firma de sus apoderados de una carta de compromiso en la cual se definen los remediales
que permitan al postulante superar sus dificultades y nivelarse con los objetivos de aprendizaje del curso al que
postula. Dicho compromiso estara vigente durante el afio de ingreso de los postulantes al colegio.

5.0 REGULARIZACION DE ESTUDIOS EN EL EXTRANJERO

5.1

5.2
53

Para su reincorporacion al colegio, los estudiantes que participen de un programa de intercambio estudiantil fuera
del pais, habiendo cursado en el extranjero un afio lectivo, deben realizar el tramite de validacion de estudios
exigido por el Ministerio de Educacion. Para este efecto la Secretaria Regional Ministerial, por intermedio del
Departamento Provincial de Educacion, indica las asignaturas y fechas de aplicacion de los exdmenes de
validacion correspondientes. Las calificaciones obtenidas en los examenes equivalen a las calificaciones del afio
que se validan.

Los documentos que certifiquen el proceso de validacion de estudios deben adjuntarse a la postulacion.

Los estudiantes que no aprueben todos los examenes de validacion no son promovidos por el MINEDUC y, por
lo tanto, podran matricularse en el Windsor School, siempre y cuando exista cupo en el nivel respectivo.

6.0 PROCESO DE MATRICULA

6.1

SOLICITUD DE SOCIO:

Una vez aprobado el proceso de admision, uno de los padres (cumpliendo con los requisitos establecidos por los
Estatutos de la Cooperativa y la Ley General de Cooperativas) obligatoriamente debe hacerse socio de la
Cooperativa, para lo cual debe presentar una Solicitud de Incorporaciéon Como Socio. Dicho documento podra
ser despachado al correo personal por la Secretaria Académica del colegio o impreso desde el sitio web
institucional www.windsorschool.cl / Icono “Admision”.

Una vez aprobada la solicitud de ingreso a la Cooperativa por parte del Consejo de Administracion, el padre o
apoderado debe suscribir el “Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales” y pagar las cuotas de
participacion en la Cooperativa. El valor de dichas cuotas es informado, a mas tardar, la segunda quincena del
mes de noviembre a través del documento “Informativo Proceso de Matricula”, publicado en el sitio web
institucional www.windsorschool.cl / Icono “Admisiéon”. Cumplido este requisito, es posible efectuar la
matricula de los postulantes aceptados.
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.5.1

6.5.2

6.5.3

PERIODO DE MATRICULAS:

Las matriculas para los estudiantes nuevos se realizan a mas tardar la primera quincena del mes de diciembre del
afio lectivo anterior al ingreso del postulante. La fecha exacta es informada durante la segunda quincena del mes
de noviembre, a través del documento “Informativo Proceso de Matricula”, en el sitio web institucional
www.windsorschool.cl / Icono “Admisién”.

PAGO MATRICULAS:

Las matriculas deben ser pagadas o documentadas al momento de realizarse el tramite. Aquellas que no sean
efectivamente pagadas dentro de dicho proceso, tendran un valor diferenciado. Es decir, tendran un recargo,
segun se informa en el documento “Informativo Proceso de Matricula”.

VALORES MATRICULAS Y MENSUALIDADES:

El valor de la matricula y mensualidades para cada afio lectivo es definido en el mes de noviembre del afio
anterior al ingreso del postulante y serd informado a través del documento denominado “Informativo Proceso
de Matricula” publicado a mas tardar la segunda quincena de noviembre en el sitio web www.windsorschool.cl
/ Icono “Admisién”.

MENSUALIDADES:
Las colegiaturas se pagaran en 10 mensualidades: de marzo a diciembre.

Las mensualidades deberan pagarse por mes anticipado, hasta el dia 8 de cada mes, a través de alguna de
las alternativas sefialadas mas adelante.

Las familias que tengan mas de un hijo matriculado en el colegio tendran los siguientes descuentos por
hermanos menores:

segundo hijo 10% descuento

tercer hijo 20% descuento
cuarto hijo 30 % descuento
quinto hijo 40% descuento
sexto hijo 50% descuento

séptimo y mas | 60% descuento (sobre el arancel que le corresponda a cada uno)

6.6 OTROS VALORES:

Adicional al pago de la colegiatura, se contemplan los siguientes pagos mensuales de marzo a diciembre:

Cuota Centro General de Padres y Apoderados (Valores mensuales por familia).
Cuota Centro Cultural (Valores mensuales por familia).

Seguros 1 obligatorio sostenedor (Valores mensuales por alumno. Incluye Péliza de Escolaridad y Péliza de
Accidentes Personales)
Seguros 2 sostenedores (Opcional).

Estos valores para cada afio lectivo son definidos en el mes de noviembre del afio anterior y seran informados a través
del documento denominado “Informativo Proceso de Matricula”, publicado a mas tardar la segunda quincena de

noviembre en el sitio web institucional www.windsorschool.cl / Icono “Admision
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6.7 FORMA DE PAGO DE LAS COLEGIATURAS:

Las colegiaturas deberan ser pagadas mensualmente a través del “Boton de Pago Online” de la plataforma
TOKU, alojada en nuestra Intranet Institucional SYSCOL. En ella podra elegir la modalidad de su
preferencia.

Esta plataforma permite las siguientes formas de pago:

1. Transferencias directas
2. Tarjetas de crédito, débito o prepago.
3. Pagos automaticos PAC, PAT

Para resguardar mejor sus datos y simplificar el proceso, podran inscribir un PAC o PAT directamente
dentro de su plataforma Syscol - NotasNet, en la seccion “Billetera”, sin necesidad de ingresar a paginas
externas o enlaces adicionales.

6.8 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS EDUCACIONALES:

Al momento de la matricula, los apoderados deberan firmar el “Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales”.
Dicha condicion es requisito para formalizar la matricula.

El Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales requiere de la firma del socio, del apoderado o del sostenedor
econdmico.

El Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales puede ser revisado en el sitio web institucional
www.windsorschool.cl, Icono “Admision.
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